Pokyn dékana ¢. 10/2004

UpfFesnéni pravidel pro vyFazovani majetku z evidence, jeho likvidace a nahrady skod za majetek
odcizeny nebo ztraceny.

Tento pokyn upresiiuje pravidla pro spravu majetku, ktera obecné upravuji Pravidla pro spravu majetku UK v
Praze doplnéna pro potfeby Fakulty socidlnich véd Pokynem dékana €. 24/1999. Pro zajisténi Cinnosti
stanovenych v téchto pravidlech jsou na fakulté zfizeny a fadné funguji inventarizacni komise, nahradova komise
a likvidacni komise jako poradni organy tajemnice.

Fakulta je podle zakona o VS €. 111/1998 Sb. ve znéni pozd&jsich predpisti, povinna pecovat o svéfeny majetek s
péci fadného hospodare. Zaméstnanci fakulty, jeji organy i vedeni jsou proto povinni maximalné zabezpecit nejen
Ucelné potizovani majetku a jeho uvadéni do provozu, ale i majetek hospodarné vyuzivat a po jeho fyzickém nebo
moralnim zastarani co nejhospodarnéjsim zplsobem vyradit.

Navrh na vyrazeni konkrétniho inventare dava ve smyslu Pokynu dékana €. 24/1999 pracovnik, ktery jej ma ve
svém uzivani. Tento navrh musi byt co nejpodrobnéjsi a mize obsahovat i rlizné varianty vyfazeni, jako napt. :

e pozadavek na rozdéleni na komponenty s tim, Ze nékteré budou dale inventarné zachovany k dalsimu
pouziti. S ohledem na platné predpisy tykajici se péce o svéfeny majetek, je nepfipustné vyuzivat
neevidované komponenty technologickych celk{ (napf. monitory od PC).

e pozadavek na konkrétni formu likvidace (viz nize). Navrh musi odsouhlasit vedouci pracovisté a predat
ekonomickému oddéleni — spravé majetku.

Pri ndvrhu na vyrazeni nemusi jit nutné o nefunkéni majetek, ale i o majetek pro pracovisté nepotiebny,
nevyuzivany nebo vyuzivany malo a neekonomicky. Nesmi jit ale o majetek ztraceny, odcizeny nebo poniceny a
nutnym predpokladem tohoto postupu je fyzicka kompletnost majetku, ktera musi byt doloZzena a potvrzena
inventarizacni komisi a likvidacni komisi. Pokud nebudou spInény tyto predpoklady, predseda inventarizacni
komise a likvidacni komise neprodlené upozorni tajemnici fakulty a véc preda nahradové komisi k reSeni jako
nahradu skody. Ke stanoveni nahrady Skody zjisti rozsah inventarizacniho rozdilu inventarizacni komise.

Sprava majetku ve spolupraci s inventarizacni komisi a likvidacni komisi posoudi navrh pracovisté na vyrazeni
majetku a navrhne k odsouhlaseni tajemnici fakulty dalsi postup. Pfi stanoveni dalSiho postupu je tfeba sledovat

vavrs

co nejhospodarnéjsi nakladani s majetkem a stanovit dalSi feSeni v tomto poradi :

e posoudit, zda majetek je pro fakultu opravdu nepotiebny — je tfeba po dohodé se spravou majetku
obeslat ostatni fakultni pracovisté s vyzvou na jeho dalsi vyuziti,

e majetek mdze byt navrzen po dohodé se spravou majetku k prodeji formou inzeratu, internetové
nabidky apod. V tomto pfipadé je tfeba dolozit vysi finan¢niho zavazku alespon od tfi zajemc@ a z nich
vybrat nejvyssi, nebo dokladovat jejich nezajem. Naklady na inzerat jsou hrazeny z prostiedkd fakulty.

e majetek mlZe byt preveden na jinou Skolskou, vyzkumnou, vefejnopravni apod. organizaci za
dohodnutou Uplatu nebo i beziplatng,



e maijetek mize byt prodan konkrétni pravnické osobé. V tomto pfipadé musi jit o prodejni cenu obvyklou,
u polozek nad 10 tis. K¢ doloZzenou odbornym posudkem, nad 50 tis. K¢ soudnim odhadem. Tyto
dokumenty poridi pro jednani komise sprava majetku a naklady na jejich pofizeni jsou v pfipadé
realizace prodeje prfipocteny k cené. V pripadé, ze prodej nebude uskutecnén, jsou hrazeny z prostredkd
fakulty,

e  vySe uvedenymi zplisoby neprodejny majetek bude protokolarné zlikvidovan za pritomnosti zastupce
inventarizacni komise a likvidacni komise a nebo protokolarné predan vybrané likvidacni firme, kterou
odsouhlasi inventarizacni a likvidacni komise a schvali tajemnice. Pfipadné naklady tohoto postupu se
hradi z prostfedk{ fakulty

Navrh na vyrazeni nefunkcniho ¢i poni¢eného majetku (navrh na likvidaci), musi byt pro jednani inventarizacni a
likvidacni komise v pfipadé strojd a zafizeni dolozen posudkem odborné firmy. Tyto dokumenty zajisti sprava
majetku.

Schvaleni konec¢ného navrhu na vyrazeni majetku, popf. schvaleni konecné prodejni ceny, konkrétniho kupce a
konkrétni likvidacni firmy je v kompetenci tajemnice fakulty.

Ztratu nebo poskozeni je tfeba fesit nahlaSenim spravé majetku fakulty, pficemz kradez musi byt vzdy hlasena
Policii CR a nahradova komise musi mit k dispozici policejni protokol o této udalosti.

Majetek mdze byt v mimoradnych pripadech zaplijcen zaméstnanci fakulty na zakladé pisemné Zadosti dékanovi
fakulty s uvedenim Ukolu, pro jehoz plnéni vznikla potfeba zapdjceni. Zadost musi byt doporucena Feditelem
institutu pfipadné vedoucim soucasti. Na Zadosti bude uveden termin, do kterého bude majetek vracen zpét na
fakultu. O zap@jc¢eni majetku musi byt sepsan protokol. Zap@j¢en mdze byt pouze majetek, ktery je na fakulté
nevyuzitelny.

Reditelé institutd a vedouci soucasti piné odpovidaji za dodrzovani tohoto postupu. Pokud se tak nestane, bude
po nich pozadovana ndhrada za vzniklé Skody. Je tfeba také protokolarné zabezpecit prevody majetku pri
odchodu pracovnika z organizace. I v tomto pfipadé pIné zodpovidaji za fadné preevidovani majetku vedouci
pracovnici.

Pokyn nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni.
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