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Toto opatieni je vydano na zakladé § 103, odst.(2) Zakoniku prace 262/06 Sb., ktery uklada zaméstnavateli
povinnost provadét Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci (dale jen skoleni BOZP).

Skoleni a odborna priprava v pozarni ochrané je upravena Zakonem 133/85 Sb. o pozarni ochrané a vyhlaskou
246/01 Sb. (dale jen Skoleni PO)

Tato smérnice Fesi organizaci téchto skoleni v ramci fakulty. UrCuje obsah jednotlivych Skoleni, jejich terminy a
odpovédnost jednotlivych osob za provedeni jednotlivych Skoleni a dodrZeni jejich terminG jejich provedeni.

VsSeobecné

Zaméstnavatel je povinen zajistit zaméstnancim Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi bezpe¢nosti
a ochrany zdravi pfi praci, které doplnuiji jejich odborné predpoklady a pozadavky pro vykon prace, které se tykaji
jimi vykonavané prace a vztahuji se k riziklim, s nimiz mliZe pfijit zaméstnanec do styku na pracovisti, na kterém
je prace vykonavana. To plati v odpovidajicim rozsahu i pro cizi zaméstnance nebo OSVC, popripadé jiné osoby,
které se vyskytuji na pracovistich.

To se tyka zejména studentd, zahranicnich studentt, staZistd, hostujicich pedagogd, pracovnikd na dohody.
Skoleni téchto osob se provadi v pfiméfeném rozsahu.

Skoleni je zaméstnavatel povinen zajistit:

1. pfi nastupu zaméstnance na pracoviste,
pfi podstatné zméné pracovniho zafazeni, druhu prace,

pri zavedeni nové technologie nebo zmény vyrobnich a pracovnich prostredkd nebo zmény
technologickych anebo pracovnich postup(,

v pripadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,
opakované v terminech uvedenych v pfiloze,
6. Skoleni studentll se provadi v rdmci pfijimaciho fizeni.



Zakladni skoleni BOZP a PO

Provadi se nejpozdé&ji pfi nastupu zaméstnance na pracovisté a opakované kazdé 2 roky.

Obsahem tohoto Skoleni je seznameni:

1. s pravnimi predpisy v oblasti BOZP a PO, obecné platnymi nebo platnymi pro jednotlivé provadéné
¢innosti zaméstnance,

vnitinimi predpisy a pokyny vydané zaméstnavatelem,
technickymi predpisy (napt. CSN) vztahujicimi se k ¢innosti zaméstnance,

seznameni s riziky, se kterymi mize zaméstnanec prijit do styku, véetné rizik jinych zaméstnavatell na
pracovisti,

5. navody k obsluze strojll a zafizeni, nastrojl, pistroj, provoznimi predpisy technologickych linek, apod.,

s kategorii do které je prace zaméstnance / zaméstnancll zarazena (mdZe byt soucasti pracovni
smlouvy),

7. cinnosti pfi vzniku havarii, pozard nebo jinych nebezpedi.

Skoleni vedoucich zaméstnancl se provadi pfi nastupu do funkce a opakované kazdé 2 roky. Obsah $koleni
vedoucich zaméstnancl je zaméFen do vétsi hloubky a doplnén o dalsi predpisy dilezité z hlediska Fizeni prace.

Skoleni zaméstnanct v PO v pFipadé, 7e pracoviété nejsou zafazena do kategorie s e zvyéenym nebo vysokym
pozarnim nebezpecim se provadi podle Zakonik prace, tj. jako obsah Skoleni BOZP.

Odborna skoleni

Odborna skoleni se provadi u zaméstnanctl, ktefi obsluhuji nebo pouzivaji stroje a zafizeni pro ktera je
predepsana odborna kvalifikace nebo profesni zplsobilost.

Odborné skoleni musi byt provedeno pred zahajenim prislusné ¢innosti a opakované dle termin@ v pfiloze, nebo
prislusnych predpisech.



Seznam odbornych Skoleni a termind jejich opakovani je uveden v piiloze.

Dokumentace o Skoleni BOZP a odborné ptipravé PO.

Tato dokumentace obsahuje:

1.

prezencni listiny jednotlivych skoleni nebo sezndmeni,

Prezencni listina musi obsahovat, ¢eho se Skoleni tykalo. Seznam Skolenych zaméstnancd s jejich
vlastnoruc¢nimi podpisy. Jméno a vlastnorucni podpis Skolitele s jeho kvalifikaci pro konkrétni skoleni.
Vzory prezencnich listin jsou uvedeny v priloze.

osnovu Skoleni BOZP, Tématicky plan a ¢asovy rozvrh sSkoleni nebo odborné pfipravy v PO,

Podrobny obsah jednotlivych Skoleni je rozveden v osnové Skoleni BOZP, tematickém a ¢asovém planu
PO, které jsou soucasti dokumentace kazdého skoleni. Osnova a tematicky a ¢asovy plan musi byt z
hlediska Skolenych predpist a jinych dokumentd aktualni k datu skoleni. Osnovy, tématické a Casové
plany skoleni, se sestavuji pred zahajenim kazdého Skoleni nebo sezndmeni tak, aby odpovidaly
aktualnimu stavu platnych predpisti. Vzory jsou uvedeny v priloze.

zplsob ovéreni znalosti napf. pohovorem, testem, Ustnim prezkousenim apod.

Dokumentace o Skoleni BOZ a PO je uloZena:

a0 T o

pro nastupujici zaméstnance v osobnim oddéleni,

opakovaci skoleni u vedoucich pracovist. Kopii prezencni listiny predaji tajemnikovi fakulty,
Skoleni fidi¢d a ostatni odborna Skoleni u vedouci provozné technického oddéleni,

pro studenty na studijnim oddéleni.



Odpovédnost za provedeni skoleni nebo seznameni

Za planovani provedeni jednotlivych Skoleni (hlida terminy) je odpovédna sprava budov.

Za provedeni jednotlivych Skoleni odpovidaji pfislusni vedouci zaméstnanci pro své podfizené zaméstnance.

Vlastni skoleni BOZP a PO nebo seznameni s konkrétnimi podminkami na pracovisti provadi vedouci pfislusného
pracovisté, nebo jind odborné zpdsobild osoba dle dohody se zaméstnavatelem. To se tyka predevsim skoleni
BOZP a PO pfi nastupu na pracovisté.

Skoleni BOZP a PO pracovnikli na dohody o provedeni prace nebo o pracovni Cinnosti provede vedouci pracovnik,
ktery dohodu uzavird. Skoleni se provadi v potfebném rozsahu.

Vstupni Skoleni BOZP a PO miiZze personalni oddéleni podle potfeby organizovat centralné.

Zpisob ovérovani znalosti

OvéFovani znalosti se provadi zpravidla namétkovym nebo podrobnym Ustnim ovéfenim. Skolitel zadava
Skolenym osobam otazky z probiranych témat. K ovéreni znalosti mlZe byt pouzit i test.

Dokumentace



Veskera aktualni dokumentace je k dispozici a ke stazeni na: http://intranet.fsv.cuni.cz/FSVINT-
1718.html

Terminy skoleni

SKOLENI TERMINY PREDPIS

BOZP a PO zaméstnanci 2 roky ZP, 246/01 Sb.

BOZP a PO vedouci zaméstnanci 2 roky ZP, 246/01 Sbh.

fidiCi referenti 6 let ZP, §349

dozorce vytahu 2 roky CSN 27 4002 (stanovi provozovatel)
obsluha pracovni ploginy 1 rok CSN 27 5004

topici nizkotlakovych kotelen, obsluha |5 let podle 91/93 Sh.

kotle

topici plynovych kotelen / plyn 3 roky CSN obsluha plynovych zafizeni
obsluha tlakovych nadob stab. 3 roky CSN 69 0012 priloha

pozarni preventista 1 rok 246/01 Sb.

hlidaci zajist'ujici pozarni bezpecnost v |1 rok 246/01 Sb.

mimopracovni dobé (bezpecnostni

sluzba)




Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem podpisu a rusi opatfeni ¢. 13/2009.
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