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Toto opatfeni upfesiiuje pravidla pro spravu majetku, kterd obecné upravuji Pravidla pro spravu majetku UK v
Praze a jsou doplnéna pro potieby Fakulty socialnich véd Pokynem dékana ¢. 23/2009. Pro zajisténi ¢innosti
stanovenych v téchto pravidlech jsou na fakulté zfizeny a fadné funguiji inventarizacni komise, nahradova komise
a likvida¢ni komise jako poradni organy tajemnika fakulty.

Fakulta je podle zékona o VS ¢. 111/1998 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist povinna petovat o svéfeny majetek s
péci fadného hospodare. Zaméstnanci fakulty, jeji organy i vedeni jsou proto povinni maximalné zabezpelit nejen
Ucelné porizovani majetku a jeho uvadéni do provozu, ale i majetek hospodarné vyuzivat a po jeho fyzickém a
moralnim opotfebeni co nejhospodarnéjsim zplisobem vyradit.

Navrh na vyrazeni konkrétniho inventare dava ve smyslu Pokynu dékana €. 24/1999 pracovnik, ktery jej ma ve
svém uzivani. Navrh musi byt co nejpodrobnéjsi a musi v ném byt uvedeno doporuceni konkrétni formy
likvidace. Navrh musi byt odsouhlasen vedoucim pracovisté a predan ekonomickému oddéleni — spravé maijetku.

Pri ndvrhu na vyfazeni nemusi jit nutné o nefunkéni majetek, ale i o majetek pro pracovisté nepotiebny,
nevyuzivany nebo jehoz dalsi vyuZiti by bylo za cenu znacnych ztrat zapricinénych jeho provoznimi vlastnostmi.
Nesmi se ale jednat o majetek ztraceny, odcizeny nebo poniceny. Nutnym predpokladem tohoto postupu je
fyzickd kompletnost majetku, kteréd musi byt dolozena a potvrzena inventarizacni a likvidacni komisi. Pokud
nebudou spinény tyto predpoklady, predseda inventarizacni a likvidacni komise neprodlené upozorni tajemnika
fakulty a véc preda nahradové komisi k feSeni jako nahradu skody. Ke stanoveni nahrady Skody zjisti rozsah
inventarizacniho rozdilu inventarizacni komise.

Sprava majetku ve spolupraci s inventarizacni a likvidacni komisi posoudi navrh pracovisté na vyrazeni majetku a
navrhne tajemnikovi fakulty dalsi postup. Pfi stanoveni dalSiho postupu je tfeba sledovat co nejhospodarné;si
nakladani s majetkem a stanovit dalsi feSeni v tomto poradi:



e je nutné posoudit, zda majetek je pro fakultu opravdu nepotiebny — tj. po dohodé se spravou majetku
obeslat ostatni fakultni pracovisté s vyzvou na jeho dalsi vyuZiti,

e majetek mdze byt preveden na jinou Skolskou, vyzkumnou, vefejnopravni apod. organizaci za
dohodnutou Uplatu nebo i bezlplatné,

e majetek pro fakultu prokazatelné nepotrebny mlze byt prodan konkrétni pravnické nebo fyzické osobé
(mdZe jit i o pracovnika fakulty). V tomto pfipadé bude nepotiebny majetek prodan za cenu, vychazejici
z doby pouziti. V pfipadé, Ze majetek bude v uZivani 4 roky nebo kratsi dobu bude cena stanovena
podilem pofizovaci ceny a dobou pouZiti. K této cené bude pripocten manipulacni poplatek ve vysi 500, -
K¢, ktery je stanoven prilozenou kalkulaci. V pripadé doby pouZiti delsi nez 4 roky, bude Gctovan pouze
manipulacni poplatek ve stanovené vysi.

e vySe uvedenymi zplisoby neprodejny majetek bude protokolarné zlikvidovan za pritomnosti zastupce
inventarizacni a likvida¢ni komise, nebo protokolarné predan vybrané likvidacni firmé, ktera zajisti
ekologickou likvidaci majetku.

Informace o vyrazeni nepouzivaného majetku pred uskute¢nénim prodeje nebo likvidaci bude zverejnéna po
dobu 1 mésice na intranetu fakulty pro pfipad projeveni zajmu ze strany nékteré z fakult UK Praha.

Navrh na vyfazeni nefunkéniho nebo poniceného investi¢niho majetku (navrh na likvidaci) musi byt pro jednani
inventarizacni a likvida¢ni komise v pripadé strojl a zafizeni dolozen posudkem odborné firmy. Posudky zajist'uje
ekonomické oddéleni - sprava majetku

Schvaleni konecného navrhu na vyrazeni majetku, popt. schvaleni konecné prodejni ceny, konkrétniho kupce a
konkrétni likvidacni firmy je v kompetenci tajemnika fakulty.

Ztratu nebo poSkozeni majetku je treba Fesit nahlasenim spravé majetku fakulty, pfiCemz kradeZ musi byt vzdy
hlaSena Policii CR a nahradova komise musi mit k dispozici policejni protokol o této udalosti.

Majetek mdze byt v mimoradnych pfipadech zapdjcen zaméstnanci fakulty na zakladé pisemné Zadosti dekanovi
fakulty s uvedenim Gkolu, pro jehoz plnéni vznikla potfeba zapdijceni. Zadost musi byt doporucena reditelem
institutu pfipadné vedoucim soucasti. Na Zadosti bude uveden termin, do kterého bude majetek vracen zpét na
fakultu. O zap@jceni majetku musi byt sepsan protokol.

Reditelé institutd a vedouci sou¢asti piné odpovidaji za dodrzovani tohoto postupu. Zodpovidaji také za
protokolarni prevod majetku pfi odchodu pracovnika z organizace.
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