Pokyn dékana ¢. 03/2004
Zasady pro organizovani odborné zamérenych akci na UK FSV

1. Souhlas dékana fakulty s konanim akce

1. Akce typu védecké konference, odborné prednasky, seminare a panelové diskuze urcené
verejnosti, tedy odborné zamérené akce ( dale jen "akce"), Ize na UK FSV s pouzitim nazvu
fakulty poradat pouze se souhlasem dékana fakulty.

2. Souhlas dékana neni nutny pro organizovani neoficialnich pracovnich setkani.

3. Pro ziskani souhlasu dékana je treba predlozit " Navrh na konani konference/seminare" (dale
jen " Navrh") obsahujici nalezitosti, které jsou uvedeny nize v ¢l. 3.

2. Souhlas dékana fakulty mdze mit dvoji podobu

1. Dékan souhlasi s tim, aby se v terminu a rozsahu uvedeném v Navrhu konala v prostorach
spravovanych FSV, resp. prostorach UK, akce popisovana v Navrhu. Fakulta se ale na akci
nepodili ani organizacni nebo administrativni podporou, ani finan¢né. Organizator akce mlze
uvadeét fakultu pouze jako misto konani akce.

2. Deékan nebo néktery z prodékand prevezme nad akci zastitu.

1. Zastita mdze byt poskytnuta bez administrativni, organizacni a finan¢ni podpory.
Organizator ma pravo uvadét ve vsech textech tykajicich se akce, Ze probiha "pod
zastitou UK FSV".

2. Zastita mlze byt poskytnuta s administrativni, organizacni a financni podporou akce. V
takovém pfipadé se UK FSV stava jednim z organizatort akce. Na takové akci se
fakulta podili organizacné, administrativné a financné v rozsahu uvedeném ve
schvaleném Navrhu.



3.

Navrh na konani akce

0.

Navrh na konani akce musi obsahovat tyto nalezitosti:

tématické zaméreni akce

organizatora akce (zaméstnanec fakulty, pracovni tym, katedra, nékolik kateder,
institut, vice institut(), pfipadné dalsi spoluorganizatory akce

c. jméno odpovédného garanta akce
termin a misto konani akce

V pripadg, ze UK FSV se stane jednim z organizator( akce ( podle 2.2.2), bude navrh
doplnén o:

e. harmonogram pfipravy a konani akce

f.  organizacni a prostorové naroky na fakultu véetné samostatné uvedenych narok( na
oddéleni zahranicnich stykd fakulty

g. rozpocet akce se specifikaci finan¢nich zdrojd

Navrh je tfeba predlozit dékanovi fakulty vzdy nejpozdéji mésic pred terminem, kdy je konani
akce tfeba potvrdit spoluorganizatordm.

Dékan zaujme k Navrhu stanovisko nejpozdéji tyden pred terminem, kdy je konani akce treba
potvrdit spoluorganizatoriim.

4. Organizacni zajisténi akce

5.

Pokud dékan pouze souhlasi s konanim akce nebo poskytuje zastitu, musi odpovédny garant
akce dbat, aby fakulté nevznikly Zadné financni vydaje. Pokud néjaké vydaje vzniknou, budou
Uctovany na vrub odpovédného garanta.

Veskeré objednavky souvisejici s pripravou akce je mozné podavat pouze prostrednictvim
ekonomického oddéleni fakulty.

Pokud je spoluorganizatorem nebo Ucastnikem akce partner ze zahranici, je nutné organizaci
jeho pobytu zajistit prostfednictvim oddéleni zahranicnich styké fakulty.

Vyjimka ze Zasad

0.

Ve vyjimecnych piipadech - z d@vod{ ¢asové tisné - Ize pozadat dékana o souhlas nebo o
zastitu akce i v terminu kratS$im nez stanovuje odst. 3.2., vzdy vSak pred terminem, kdy je
konani akce tfeba potvrdit spoluorganizatordim.



Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni.

V Praze dne 21.1.2004

Doc. RNDr. Jan Amos Vigek, CSc.
dékan fakulty



