Pokyn dékana ¢. 09/1999 kterym se upravuje postup pri zvefejiovani pisemnosti na Gredni desce
fakulty

1. Umisténi a obsah uredni desky fakulty upravuje ¢l.40 Statusu FSV.

VSechny pisemnosti umisténé na Uredni desce fakulty jsou souCasne zvefejnény na internetové strance
fakulty.

2. Vedouci pfislusnych pracovist’ dékanatu odpovidaji za vedeni prislusné Casti Gredni desky:

o vedouci studijniho oddéleni za vyvéseni pisemnosti na Uredni desce tykajicich se studia (tredni
deska I.)

o vedouci OZSV za vyvéSeni pisemnosti tykajicich se informace o zahajeni habilitacniho Fizeni ke
jmenovani profesorem a terminy prislusnych verejnych zasedani védeckych rad a informace o
ukonceni téchto zafizeni a zapisu z VR (Uredni deska II.)

o personalni referat za vyvésSeni informace o vypsani vybérovych Fizeni, a sice nejméné 30 dni
pred koncem lhity pro podani pfihlasky (Ufedni deska II.)

tajemnik fakulty za vyvéseni informaci o zapisu z jednani senatu (Uredni deska I.)

o vedenim se rozumi odpovédnost za spravnost vyveésené pisemnosti, véasné vyvéseni a jeji
archivaci po uplynuti doby vyvéseni.

3. Za evidenci pisemnosti vyvéSovanych na Gfedni desce fakulty a jejich zvefejnéni na internetové strance
odpovida tajemnik fakulty.

Vedouci pfislusnych pracovist’ jsou povinni pred vyvéSenim pfislusné pisemnosti zaregistrovat pisemnost (c.j.,
datum registrace, obsah pisemnosti, odpovédny pracovnik) v "Knize Gfedni desky fakulty", ktera je vedena v
sekretariatu tajemnika a soucasné predat disketu s obsahem pisemnosti ¥ ve formatu MS-Word nebo HTML.

Stejné tak jednatel AS predava zapis z jednani AS na disketé.
Tajemnik zajisti zvefejneni pisemnosti na internetové strance prostrednictvim vedouciho CIVT.

Pisemnosti musi byt vyvéseny a zverejnény na internetové strance maximalné do tydne od registrace v "Knize
Uredni desky".

V Praze dne 16.6.1999

dékan

1) Pisemnost predavana k registraci musi byt opatfena podpisem pracovnika fakulty, ktery odpovida za obsah
zverejneni informace a registraci parafovanou tajemnikem fakulty.



