Prilohac. 1 k opateni ctkanac. 28/2017

Provadeéni inventarizaci majetku a zavazla za rok 2017

l.
Pisobnost opateni

Fakul& byl swien vykon spravy majetku a je tedy povinna provwéstmtarizaci a osfit,
zda stav majetku a zavael (Cetnictvi odpovida skuteosti, a to ke dni i zawrky,
t. j. k 31. 12. 2017 &ného roku.

Il.
Provedeni inventarizace

Inventarizace bude provedena podle planu invereirizpracovaného fakultou
dne 7.4.2017. V dab provadni inventur neni dovoleno rgvadt majetek, jak mezi
pracovisti, tak mezi jednotlivymi mistnostmi.

Sklady musi byt po dobu konani inventur uesmy a nesmi byt otéeny dive, nez budou
vyhotoveny soupisy zji§hych mnoZstvi a tytoipdany ekonomickému odeni.

.
Pokyny k provedeni inventarizace

Pt inventarizaci hospodakych prostedki je nutno dodrzet nasledujici postup:

- zanestnanci, kt&i se budou podilet nafimém provedeni inventarizace, musi byt
proSkoleni pedsedou Usgedni inventarizéni komise fakulty o zfsobu a cilech
provadgnych inventarizaci a o BOZP vitchu inventarizace. Toto proskoleni potvrzuji
pisemg.

- zamgstnanci jmenovani do Ustdni inventarizéni komise, do délich inventarizanich
komisi a ostatni za#stnanci, v jejichz fimé odpo¥dnosti se inventarizovany majetek
nachazi, jsou povinni Zastnit se praci souvisejicich dgravou inventarizace. P
provadni inventarizace je nezbytné ohlasit kazdou odahyld Zadouciho stavu, a to
neprodled v pribéhu probihajici inventarizace feglsedovi Usedni inventarizéni
komise fakulty.

- zamdstnanci odpo¥dni za hospodaké prostedky musi ped zahdjenim inventur
odevzdat k zEtovani:

° vSechny doklady, tykajici se stavu a pohybu bdéigkych prostedki

° v8echny pijmy a vydaje &chto prostedki

Zaméstnanec odpasny za inventarizované prostlky potvrdi v inventurnim soupisu
majetku, Ze inventura byla provedena za jetasti. Pravo na nadhradu Skody bude ugladn

u zamgéstnand, ktei odpovidaji za zjsobenou Skodu podle ustanoveni Zakoniku prace.
Souwasre zantstnanec podepiSe osobni kartu, na které jsou uyegemu seiené
inventarizované prostdky.
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Dil¢i inventariz&ni komise vypracuji zapisy o vysledku inventarizateré musi obsahovat:

- predn®t inventarizace,

- okamzik, k imuz byla inventarizace provedena,

- den &asovy Udaj o zahajeni a ukami inventury,

- zpasob provedeni inventury (fyzicka, dokladova),

- zavady, které se vigiehu inventury vyskytly,

- Zjis€ni skuténého stavu majetku a zavdzlyzickou nebo dokladovou inventurou,

- zapsani skuteych stav v inventurnich soupisech v jednotkach mnozstvi,

- porovnani zji$nych stau s (Eetni evidenci,

- hodnoceni stavu majetku getelem k poklesu ceny vyjagici nepouzitelnost,
nepatebnost nebo znehodnocetiglusného majetku

- sctleni, zda jsou uzaeny @islusné dohody o hmotné odgowosti,

- navrh zfisobu vyp#adani inventarizanich rozdit,

- nadvrhy na opé&tni, ktera by zamezila vzniku fyzickych &tnich rozdii.

U pozemk: a budov se provadi dokladova inventura doloZepdsyyz katastru nemovitosti.

Zapisy o vysledku inventarizacéeplaji diti inventariz&ni komise Ustedni inventarizéni
komisi fakulty, ktera vypracuje zérecny protokol obsahujici:

- okamzik (den, hodina) zahajeni inventury hmébb majetku,

- okamzik (den, hodina) zahjeni inventury klagech,

- terminy pedani protokdi dil¢imi inventariz&nimi komisemi pedsedovi usedni
inventarizaéni komise,

- vyhodnoceni vysledkfyzickych inventur,

- vyhodnoceni vysledkdokladovych inventur,

- ndpravna opni k inventarizaci,

- navrh na vypi@dani inventurnich rozdil

- datum projednani zére¢ného protokolu,

- podpisylena Ustedni inventarizéni komise.

Zawrecny protokol geda pedseda ugtdni inventarizéni komise ke schvaleniklanovi.
Schvaleny zasrecny protokol o inventarizacifpda @¢kan do 20. unora nasledujiciho roku
ustedni inventarizéni komisi univerzity ke zpracovani zftecné zpravy.

V Praze dne 13ijna 2017
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