Pokyn tajemnice fakulty ¢.12/2002

kterym se upravuje provoz skladu kancelaiskych potfeb FSV UK

S Gcinnosti od 2.ledna 2003 bude ve skladu kancelarskych potreb trvale skladovan a evidovan ve smyslu
prislusnych predpisti pouze kancelafsky (xeroxovy) papir. Vydej bude probihat v urenych dnech.

Ostatni kancelarské potieby nebudou vedeny ve skladové evidenci a budou jednou mési¢né dodavany podle
pozadavk{ pfimo na jednotliva pracovisté fakulty. ReZim vydeje bude nasleduijici:

e prvni tyden v mésici bude vedouci provozné technického oddéleni prijimat pisemné objednavky za
jednotliva pracovisté. Objednavky musi byt dodany pisemné (fax 224235644, e-
mail:hamarova@mbox.fsv.cuni.cz)

e v pribéhu tretiho az ¢tvrtého tydne v mésici budou pozadované kancelarské potfeby dodany pfimo na
pracovisté (véetné faktury za odebrané zboZi). Na fakture potvrdi prislusny pracovnik prevzeti zboZi a
fakturu vrati vedouci provozné technického oddéleni.
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