Zápis z porady Centra jazykové přípravy
Datum konání: 25.9.2023 v Jinonicích
Přítomni: L. Bosáková, P. Černovský, M. Dundrová, M. Gloverová, A. Goodall, M. Klírová, D. Křenková, J. Kunzová, B. Mazúrková, V. Mistrová, K. Panešová, K. Pellarová, L. Poslušná, A. Prošková, P. Přívozníková, I. Stružková, R. Vila Falcón, I. Venyšová
Omluveni: R. Faltýnová, E. Frantesová
Program: 
I)  Zprávy z fakulty a univerzity
1) Zaměstnanecké karty – opatření rektora 39/2023 stanoví povinnost obměny karty po 9 letech a informuje o navýšení ceny průkazu ITIC
2) Opatření děkana se mění na směrnice – výsledkem by měla být snazší orientace 
3) ZOOM licence 
· licence od poskytovatele CESNET budou v platnosti do května 2024
· licence od cuni.cz expirují v září 2023, k dispozici budou nově jen tři na každý institut 
· od října lze využívat bezplatnou licenci s omezenou funkčností (trvání schůzky 40 min., 100 účastníků) 
· primární platformou pro on-line výuku budou MS Teams. 
4) Nová budova v Jinonicích 
· kanceláře CJP budou k dispozici nejdříve v prosinci 2023
· k vyvěšování letáků je třeba používat magnety, nikoli lepící pásky nebo Blu Tack
5) Sdílený kalendář fakultních akcí – akce CJP je možné plánovat s ohledem na konání jiných akcí a předcházet tak rozvrhovým kolizím. Přístup ke kalendáři mají M. Dundrová a L. Poslušná
6) Elektronické dovolenky – od nového roku by mělo být možné vyplnit dovolenky elektronicky (zřejmě přes SIS) 
7) Fakultní právník – na pozici nově nastoupil Mgr. Daniel Hlavica 
8) Budova Opletalova – pro vyučující se koná IT školení (26.9. od 8h a od 10h, 27.9. od 8h a od 13h)
9) Výuka pouze prezenční (výjimka v ZS, pouze dočasně - zahraniční studenti, kteří mají problémy s vízem), viz email proděkanky Malvíny Krausz Hladké z 20.9.
II) Zprávy z CJP
10) Předsemestrální kurzy
· CJP nově uspořádalo kurz pro zahraniční administrativní pracovníky v rámci Staff week mobility, zpětná vazba je výborná (M. Gloverová, J. Kunzová)
· znovu proběhly intenzivní kurzy němčiny (R. Faltýnová, D. Křenková), francouzštiny (L. Bosáková, M. Dundrová) a španělštiny (R. Vila Falcón)
· metodologický kurz pro doktorandy (M. Gloverová, K. Panešová, L. Poslušná)
· letní škola češtiny (E. Frantesová)
11) Rozšíření působnosti CJP o poskytování metodologické podpory
· vedení fakulty uvažuje o nějaké formě pedagogické podpory vyučujících (manuál, seminář, individuální náslechy a následná zpětná vazba, rozbor videa z hodin), která bude na návrh pracovní skupiny pravděpodobně v gesci jazykového centra. S tím byla zmíněna možná změna názvu pracoviště.
· zájemci o případnou výuku metodik se mohou hlásit do sdílené tabulky
12) International Night 
· 23.10. v Campusu Hybernská, moderátoři a catering jsou zajištěni
· k 2. 10. je přihlášeno 30 účastníků
· dobrovolníci, kteří chtějí pomoci s organizací, se mohou hlásit do sdílené tabulky 
· propagace akce na vašich hodinách neuškodí (odkaz na FB událost, plakáty zajišťuje I. Venyšová, promo na sociálních sítích také PR oddělení)
13) Projekty/kurzy mimo základní nabídku CJP
· nové návrhy jsou vítány, preferovány jsou krátkodobé/jednorázové akce před celosemestrálními kurzy (z kapacitních i finančních důvodů) 
· platby za nadstandardní semináře jsou v současnosti prováděny měsíčně, což je administrativně náročné – ve zkušebním modu budou odměny za kurzy nad rámec úvazku vypláceny jednou za dva měsíce, počínaje obdobím listopad-prosinec)
· je třeba respektovat data stanovená k vyplnění formulářů (např. cestovních příkazů apod.)
14) Výroční zpráva o činnosti CJP – k nahlédnutí a kontrole ve sdílené složce (do 4. 10.)
15) Vstupní testy – je třeba provést kontrolu údajů na webu CJP
16) Sylaby – tam, kde došlo k přejmenování kurzů, je dobré dočasně (pro letošek) v SIS uvést původní název kurzu v závorce, aby se usnadnila orientace studentům vyšších ročníků
17) Plánované semináře a školení 
· 13.11.2023 v odpoledních hodinách – Chaya Fischer z Hebrew University – seminář o výuce akademické angličtiny/výuce jazyků na HU obecně 
· 17.1.2024 – Sara Cotelli – workshop k využití AI
18) Články na FB profilu CJP – je třeba vést v patrnosti rozpis 
19) Jazyková politika FSV – studijní komise AS (L. Poslušná je členkou) se snažila o formulování jazykové politiky fakulty; některé návrhy jsou začleněny ve vizi FSV:
20) Různé
· na FSV vznikla pracovní skupina pro udržitelnost (M. Gloverová, J. Kunzová, A. Prošková jsou členkami), aktivity a iniciativy viz zde
· RUK uvažuje o zavedení mikrocertifikátů – po absolvování 4 semestrů studia, možný doplněk vzdělání 
· tajemnice M. Dundrová urguje včasné dodávání formulářů k podpisu a dodržování stanovených lhůt – pozdní odevzdání velmi komplikuje práci 
· při vystavování faktur je třeba vždy udávat fakturační údaje fakulty, nikoli údaje osobní
· v rámci Erasmus mobility letos vyjely na zahraniční stáže L. Bosáková a D. Křenková
III) Zprávy ze školení a zahraničních studijních cest
· L. Bosáková – studijní pobyt v Nice (3.-14.7.2023) pořádaný organizací Francophonia (Universités de Francophonia) 
· P. Přívozníková – letní škola pořádaná Accademia della Crusca ve Florencii
	-      V. Mistrová - zpráva ze školení krizové komunikace
[bookmark: _GoBack]IV) Workshop AI – připravila L. Poslušná 




Zapsala: Kamila Panešová
Vidi: Lucie Poslušná

