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Cl. 1

Elektronicka identita uzivatele FSV UK
Zivotni cyklus elektronické identity uZivatele FSV UK se fidi rektoratnim systémem CAS - Centraini autentizaéni sluzba
UK. Tento systém déli identity na tfi skupiny:
1. ucty s pfiznakem “staff’, tedy zaméstnanci na HPP
2. Uty s pfiznakem “member”, tedy zamé&stnanci na DPP i DPC a externisté, t.j. osoby bez pracovn&pravniho nebo
studijniho vztahu k FSV UK
3. Ulty s pfiznakem “student”, tedy studenti (jakékoli formy, jakéhokoli programu véetné doktorandd, vyjma vymén v
ramci ERASMU)

Hlavnim systémem pro zakladani elektronické identity zaméstnanct FSV UK je rektoratni systém Whois . Identity
studentd, véetné zahranic¢nich, jsou zakladany v systému SIS. Pristupy do systém( centralné spravovanych fakultou
zfizuje zaméstnanci oddéleni CIVT na navrh nadFizenéhovpracovnl'ka nebo feSitele grantu.
Cl.2
Vznik elektronické identity uzivatele

Aktivace uctu zaméstnance v Whois se Fidi pracovnépravnim vztahem k fakulté, tzn. nejzazSim terminem zalozeni
Uétu je den vzniku pracovniho poméru nebo uginnosti dohody o provedeni prace &i ginnosti. Uget je aktivovan osobnim
oddeélenim FSV UK nejpozdéji do 10 dnd po vzniku tohoto vztahu. Zaméstnanec fakulty bere na védomi, Ze po dobu
trvani pracovniho vztahu k fakulté bude jeji prostfedky jako napf. sdilené diskové ulozisté nebo fakultni email pouzivat
pouze k vykonu své prace.

Studentské uéty jsou zakladany na zakladé zapist ke studiu ve Ihaté 10 pracovnich dnu. Studentské i zaméstnanecké
uzivatelské Ucty Ize pouzivat do 24 hodin po synchronizaci vySe uvedenych systému (Whois, SIS) se systémem CAS.
CL3
Zanik elektronické identity uzivatele
Aktivni zaméstnanecky uUcet v systému Whols je ukonéen dnem zaniku pracovnépravniho vztahu k fakulté. Po dobu
nasledujicich 90 dnt je pfistup pod timto uétem nadale mozny do fakultniho emailu a fakultni sité. V emailovém Gctu
uzivatele je v tomto obdobi nastavena automaticka odpovéd v nepfitomnosti, ktera pfi kazdé pfichozi zpravé informuje,

ze dotyénému uzivateli skoncil zaméstnanecky vztah k fakulté.

V odlvodnénych pfipadech (napf. odchod do dichodu) mize zaméstnanec pozadat o odklad deaktivace uzivatelského
Ustu. Zadost schvaluje po vyjadfeni nadfizeného daného pracovnika vedouci CIVT.
Vedouci pracovisté, z néhoz zaméstnanec odchazi (tedy feditel institutu, vedouci katedry, vedouci dalSi soucasti,
tajemnik fakulty nebo vedouci oddéleni dékanatu), mize v ochranné IhGté 6 mésict od ukonéeni pracovnépravniho
vztahu k fakulté pozadat vedouciho CIVT o zménu pFistupll odchazejiciho zaméstnance v nasledujici podobé (o Zadosti
rozhoduje po vyjadfeni vedouciho CIVT dékan fakulty):
I. G suite (dfive Google Apps):
a. archivu dat z G Suite odchazejiciho zaméstnance, t.j. emailové korespondence a soubor( vytvofenych v tomto
prostredi
b. reaktivaci jeho emailového uc¢tu - v takovém pfipadé bude dp reaktivovaného uctu nastaven pouze tzv.
delegovany pfistup pro konkrétniho zaméstnance a automaticka odpovéd v nepfitomnosti na pfipadné pfichozi
emaily s informaci o tom, Ze dany uzivatel jiz na fakulté nepracuje
Il. dodani archivu uzivatelského Samba profilu daného zaméstnance, t.j. jeho plochy a dokumentd, do jim vyzadané
slozky v G Suite.


http://is.cuni.cz/webapps/whois

V pfipadé, Zze vedouci zaméstnanec u zaméstnance, jemuz kon¢i pracovnépravni vztah k fakulté, nepozada o zadnou

z vySe uvedenych zmén, je tento Ucet vymazan v G Suite po roce od vyprseni ochranné |hity, tedy po 18 mésicu od

ukonéeni pracovnépravniho vztahu k FSV UK, a ucet v systému Samba po 6 mésicich od vyprSeni ochranné Ih(ty,

tedy po 12 mésicich od ukonéeni pracovnépravniho vztahu k FSV UK.

Aktivni studentsky Ucet kon¢i dnem spInéni studijnich povinnosti vici FSV UK v systému SIS. Béhem dalSich 30

dna v8ak studenti mohou stale pouzivat svlj Samba uvéet. Svuj fakultni mailovy ucet mohou uzivat trvale.

Cl. 4
Mimoradné pozastaveni nebo zruseni elektronické identity uzivatele
V pfipadé&, Ze uzivatel zneuzije fakultnich G&td k &innosti, ktera porusi zakony Ceské republiky, hrub& porusi dobré
mravy nebo zamérné poskodi dobrou povést FSV UK, si fakulta vyhrazuje pravo pozastavit nebo zrusit jeho elektronicky
ucet s okamzitou platnosti, bez naroku na pfistup k datim s nimi spojenym. Ke stejnému kroku muze fakulta pfistoupit
v pfipadé, Zze by se dany fakultni Ucet stal bezprostfednim bezpeénostnim rizikem (napf. tim, ze je vyuzit jako
automatizovany nastroj Sifeni nelegalniho webového obsahu). O tomto opatfeni rozhoduje na navrh vedouciho CIVT
a po vyjadreni prodékana pro rozvoj dékan fakulty. 3
CL5
Zmény vztahu k FSV UK a jejich dopady na elektronickou identitu uzivatele

1. Zména vztahu ze studenta (pfiznak FSV Student) na zaméstnance (pfriznak FSV Staff)

Divod zmény:

Ke zméné dochazi v pfipadé, kdy student zanechal studia ¢i studium dokoncil a stava se zaméstnancem, nebo se

stava zaméstnancem soubé&zné se svym studiem.

Zmeény a pristupy:

Uzivatel ziska jmenny alias ve formé jmeno.prijmeni@fsv.cuni.cz , pfipadné i pfistup ke sdilenému kalendari a

slozkam s dokumenty v zavislosti na dané organizaéni jednotce FSV UK a charakteru jeho prace. UzZivatel se

automaticky zafadi do emailové skupiny zam@fsv.cuni.cz.

Uzivatel, ktery se stava zaméstnancem fakulty soubézné se svym studiem, je povinen ve svém emailovém uctu

jasné oddélit pracovni korespondenci od korespondence souvisejici s jeho studiem (napf. vyuzitim systému Stitkd

Ci slozek).

Ukonceni vztahu:

Po ukon&eni zaméstnaneckého poméru jsou uzivateli odebrany vSechny jmenné aliasy. Z{istava mu jen Ciselna

forma emailu ( 12345678@fsv.cuni.cz ). Jsou mu téz odebrany pfistupy do sdilenych slozek a kalendait. Odebrani

pfistupl provedou pracovnici CIVT na vyzvu nadfizeného odchazejiciho zaméstnance.

V internich databazich CIVT uzivatel nabyva specialni role, protoze mu emailova schranka zlstava i po ukonceni

zameéstnaneckého poméru jako (byvalému) studentovi ¢i absolventovi.

2. Zména vztahu ze studenta (pfiznak FSV Student) na zaméstnance (pfiznak FSV Member)
Davody zmény i pfistupy jsou stejné jako v €l. 3.1, ale o vytvofeni jmenného aliasu k emailovému u¢tu musi pozadat
vedouci organizacni jednotky, na kterou zaméstnanec nastupuje.

3. Zména vztahu ze zaméstnance na studenta

a. priznak FSV Staff
Dlvod zmény
Ke zméné dochazi v pfipadé, Ze se zaméstnanec stava studentem denniho studia FSV UK a sou¢asné ukoncuje
svUj pracovni vztah k FSV UK.
Zmény a pfistupy
Uzivatel ztraci pfistup ke sdilenym kalendafim, sdilenym slozkdm a dokumentim svého puvodniho
organizaéniho celku. UZivatel je odebran z emailové skupiny zam@fsv.cuni.cz. Jsou mu téZ odebrany vSechny
jmenné aliasy a nadale bude vystupovat pouze pod emailem ve tvaru 12345678@fsv.cuni.cz. Jsou mu téz
odebrany pfistupy do sdilenych slozek a kalendard. Odebrani pfistupt provedou pracovnici CIVT na vyzvu
nadfizeného odchazejiciho zaméstnance.
Zmény a pfistupy
Uzivatel ztraci pfistup ke sdilenym kalendafim, sdilenym slozkdm a dokumentim svého puvodniho
organizaéniho celku. UZivatel je odebran z emailové skupiny zam@fsv.cuni.cz. Jsou mu téZ odebrany vSechny
jmenné aliasy a nadale bude vystupovat pouze pod emailem ve tvaru 12345678@fsv.cuni.cz. Jsou mu téz
odebrany pfistupy do sdilenych slozek a kalendard. Odebrani pfistupt provedou pracovnici CIVT na vyzvu
nadfizeného odchazejiciho zaméstnance.
Ukonc&eni vztahu
V pfipadé, Ze student Uspésné absolvoval studium na FSV UK, zlstava jeho emailovy uc¢et nadale aktivni - a to
na dobu neurcitou. Pokud po ukonéeni studii zaméstnanec nadale pokracuje v plvodnim pracovnim vztahu k
fakulté, jeho plvodni pfistupy zUstavaji aktivni, v opaéném pfipadé mu budou odebrany.

b. ptiznak FSV Member
Plati pfiméfené vySe uvedena ustanoveni ohledné zaméstnance s pfiznakem FSV Staff.

4. Ptechod zaméstnance z HPP (pfiznak FSV Staff) na DPP/DPC (pfiznak FSV Member).


mailto:jmeno.prijmeni@fsv.cuni.cz
mailto:12345678@fsv.cuni.cz

Divod zmény
Ke zméné vztahu mulze dojit v pfipadé, kdy zaméstnanec ukon&uje hlavni pracovni pomér (HPP) s FSV UK, ale

nadale spolupracuje formou dohody o provedeni prace nebo ¢innosti.

Zmény a pristupy

V pfipadé, Ze uzivatel v ramci dohody o provedeni prace nebo ¢innosti nadale pusobi na stejném oddéleni, katedre

nebo dalSi soucasti fakulty, neméni se pfistup k zadné sluzbé ani aliasum.

Pokud uzivatel zacina pusobit na jiném oddéleni, katedfe nebo dalsi soucasti fakulty, je na zvazeni:

a. vedouciho oddéleni, z néhoz zaméstnanec odchazi, zda mu maiji byt odebrany pfistupy v systémech Samba
nebo G Suite k dokumentim daného oddéleni, pfipadné ke sdilenym kalendar(im,

b. vedouciho oddéleni, na néz zaméstnanec pfichazi, zda mu maji byt udéleny pfistupy v systémech Samba nebo
G Suite k dokumentim daného oddéleni, pfipadné ke sdilenym kalendarim.

Ukon¢eni vztahu

V pfipadé ukonceni vztahu je Ucet, po uplynuti ochranné Ihity, zrusen (viz ¢l. 3).

5. Prechod zaméstnance (pfiznak FSV Staff i Member) mezi organizaénimi jednotkami FSV

Divod zmény

Stavajici zaméstnanec méni v ramci fakulty plsobisté (pfesun z jedné organizacni jednotky do jiné).

Zmény a pristupy

Je na zvazeni vedouciho oddéleni, ze kterého dany zaméstnanec odchazi, zda mu maiji byt pfistupy v systémech

Samba nebo G Suite k dokumentim, pfipadné kalendarim odebrany, a na vedoucim oddéleni, na které dany

zameéstnanec pfichazi, zda mu maji takové pristupy zfizeny.

Ukon¢eni vztahu

V pfipadé ukonceni vztahu je Ucet, po uplynuti ochranné Ihity, zrusen (viz ¢l. 3).

ClL. 6
Nastupnictvi u pristupu do informaénich systému

NadFizeny pracovnik zodpovida za zachovani potfebné kontinuity pFistupu do informacnich systému pfi ukoncovani
pracovnépravnich vztaha svych podfizenych a navazovani pracovnépravnich vztahli novych. Pfi odchodu zaméstnance
rozhoduje nadfizeny pracovnik o tom, zda a v jakém rozsahu ziskava novy zaméstnanec na dané pozici pfistupy do
systém(l a databazi, jimiZ disponoval jeho predchiidce. Zadost o tato opravnéni podava nadfizeny bez zbytedného
odkladu pisemné vedoucimu CIVT.
Odchazejici zaméstnanec je povinen zajistit v koordinaci se svym nadfizenym pfistup k pracovnim informacim spojenym
s jeho uc¢tem. Moznou formou realizace této povinnosti je zfizeni delegovaného pfistupu do emailové schranky
zaméstnance na zadost jeho nadfizeného a v pfipadé sloZek a soubort jejich pfesunuti do sdileného ulozisté oddéleni,
pfip. ponechani relevantnich pracovnich dat ve své osobni sloZzce v Samba pfip. G Suite a uvedeni této skuteénosti
ve vystupnim listu zaméstnance. Pfislusné kroky realizuji pracovnici CIVT na zakladé pisemné zadosti adresované
vedoucimu CIVT.

PhDr. Jakub Kon¢elik, Ph.D.
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