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Organizacni fad Kabinetu jazykové pripravy FSV UK

I. Uvodni ustanoveni

1. Kabinet jazykové pfipravy (dale jen KJP) je soucasti Univerzity Karlovy v Praze Fakulty
socialnich véd (dale jen FSV).
KJP tvofi oddéleni cizich jazykli a oddéleni cestiny pro cizince.
Poslanim KJP je zajistovat jazykovou vyuku studentl vdech institutl FSV UK v souladu se
studijnimi programy jednotlivych studijnich obord.

4. KIP poskytuje vyuku ndsledujicich jazykd: angli¢tina, némcina, francouzstina, italstina,
$panélstina, rustina, ¢estina pro cizince.

Il. Organy KIP
Vedeni KJP

1. Vedeni kabinetu je tvof'eno vedoucimi obou oddéleni, z nich? jeden zastava zaroven funkci
vedouciho KJP, tajemnikem a zastupcem, ma-li dlouhodobé povéreni.
2. Vedeni kabinetu svolava vedouci KJP.

Vedouci KJP

Vedouci KJP je podfizen dékanovi fakulty.

2. Vedouciho KIP jmenuje do funkce dékan fakulty na zakladé vysledku konkurzu na dobu &tyf
let. Vedouci uréi zfad &lend kabinetu pracovnika, ktery jej po dobu jeho nepfitomnosti
zastupuje. Vedouci mGZe poveéfit pracovnika pro urcitou ¢innost dlouhodobé.

3. Vedouci KJP:

a) jmenuje tajemnika kabinetu a ur€uje jeho pdsobnost v rdmci kabinetu,

b) predklada dékanovi ndvrh organizaéniho fadu kabinetu,

c) koordinuje pedagogickou Cinnost kabinetu, v souvislosti stim mdZe &lendm kabinetu
ukladat ukoly a kontrolovat jejich plnéni,

d) odpovida tajemnikovi a dékanovi FSV za hospodafeni se svéfenymi finanénimi prostiedky
a za jejich hospodarné vyufiti,

e) predkladd dékanovi navrh na vypsani vybérového Fizeni na misto v kabinetu,

f) svolava vedeni kabinetu,

g) predklada tajemnikovi FSV a dékanovi zprdvu o ¢innosti kabinetu v akademickém roce,

h) plni dalsi tkoly stanovené opatfenim dékana nebo vnitfnim predpisem fakulty.

Tajemnik KJP
1. Tajemnik KJP zajistuje administrativni, hospoddfsky a organizaéni chod kabinetu. Dale

zejména:
a) predklada tajemnikovi FSV navrhy na vynaloZeni finanénich prostiedkd,



b) predklada vedoucimu KIP ndvrhy na organizaéni zajisténi pfijimacich zkou3ek, na jejich
pfipravé spolupracuje se studijnim oddé&lenim,

c) spravuje SIS KIP

d) koordinuje pfipravu Seznamu pfednasek (Karolinky) a rozvrhu.

Il. Zdvéreéna ustanoveni

Tento fad nabyva na Géinnosti dnem vyhlaseni dékanem fakulty.

V Praze dne 31. 8. 2015

PhDr. Veronika Mistrova PhDr. Jakub Koncelik, Ph.D.
vedouci KJIP dékan FSV UK



